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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6

1.1 | Elaborat Corcdu Adina Membru CEAC 2.10.2025

1.2 | Elaborat Radu Minodora Membru CEAC 2.10.2025

1.3 | Elaborat Bradea Dana Responsabil CEAC 2.10.2025

1.4 | Verificat Cohen Anisoara Director Adjunct 3.10.2025

1.5 | Aprobat Prof.drd. Filip Ionut Razvan Director 7.10.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a

2.10.2025

2.2

2.3
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. [ Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Corcdu Adina 2.10.2025
3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Radu Minodora 2.10.2025
3.3 | Informare / Aplicare Didactic Responsabil CEAC Bradea Dana 2.10.2025
3.4 | Verificare Didactic Director Adjunct Cohen Anisoara 3.10.2025
3.5 | Aprobare Didactic Director Prof.drd.Filip Ionut Razvan 7.10.2025
3.8 | Arhivare Didactic Secretar Andrei Fanuta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul specific al prezentei proceduri este de a aplica prevederile Ordinului nr. 1985/2016, nr. 1305/2016 si
nr. 5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integrata in vederea
incadrarii copiilor cu dizabilitéti in grad de handicap, a orientdrii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte
educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si /sau cerinte
educationale speciale.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

......

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul elevilor cu dizabilitati si /sau CES.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.

. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Conventia cu privire la drepturile copilului, ratificatd prin Legea nr.18/1990, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Conventia privind drepturile persoanelor cu dizabilitati, adoptata la New York de Adunarea Generald a
Organizatiei Natiunilor Unite la 13 decembrie 2006, deschisa spre semnare la 30 martie 2007 si semnata
de Romania la 26 septembrie 2007, ratificata prin Legea nr. 221/2010, cu modificarile si completarile
ulterioare.

6.2. Legislatie primara:

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 5574/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in invatamantul de masa,
cu modificarile si completarile ulterioare;
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- Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia
integrata n vederea incadrarii copiilor cu dizabilitdti in grad de handicap, a orientarii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor
cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Ordinul nr. 5573/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
fnvatamantului special si special integrat;

- Ordinul nr. 5701/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a centrelor
judetene/al municipiului Bucuresti de resurse si asistentd educationald

- Ordinul nr. 5086/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv
infiintarea de grupe/clase in spitale.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
7.1.1 Procedurd documentata Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe suport

de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unitatii
generald) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;
7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitati;
7.14 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera

un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;
7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cdtre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7 Cerintele educationale speciale (CES) Reprezintd necesitdti educationale suplimentare, complementare obiectivelor
generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor
caracteristice unei anumite deficiente/afectdri sau dizabilitati sau
tulburari/dificultati de invatare, precum si o asistenta complexa (medicalg,
sociald, educationald etc.). Asistenta complexa fara necesitati educationale
suplimentare nu defineste CES;

7.1.8 Deficientele/afectarile Sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca deviatie semnificativa
sau pierdere. Acest concept nu se suprapune peste conceptul de boald sau
afectiune, ci reprezinta consecinta functionald a acestora. De asemenea, acest
concept nu se suprapune nici peste conceptul de dizabilitate si nici peste
conceptul de CES. Se foloseste sintagma deficientd/afectare pentru a evidentia
echivalenta acestora. Deficientele/afectarile pot fi temporare sau permanente,
evolutive, regresive sau stationare, intermitente sau continue. Aprecierea
deficientelor/afectarilor se face prin aplicarea criteriilor medicale de incadrare
in grad de handicap;




SCOALA GIMNAZIALA
NR.119

BUCURESTI

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPIII CU CES
ORIENTATI SCOLAR SI PROFESIONAL

Cod: P.O. 12 Exemplar nr. 1

Dizabilitatea

Este un concept care cuprinde deficientele/afectdrile, limitdrile de activitate si
restrictiile de participare. Acest termen denotd aspectele negative ale
interactiunii dintre individul, copilul sau adultul care are o problema de
sanatate si factorii contextuali in care se regdseste, respectiv factorii de mediu si
factorii personali. Aprecierea dizabilitatii se face prin aplicarea criteriilor
biopsihosociale de incadrare in grad de handicap. Termenul de dizabilitate este
echivalent cu termenul de handicap, dar nu toti copiii cu dizabilitati sunt
incadrati in grad de handicap, acesta din urma fiind acordat numai la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal;

7.1.10

Educatia incluziva

Se referd la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si fiecaruia in parte.
Educatia incluziva inseamna, de asemenea, un proces de identificare, diminuare
si eliminare a barierelor care impiedicd invatarea din scoala si din afara scolii,
deci de adaptare continua a scolii la copii;

7.1.11

Necesitatile educationale suplimentare
care definesc CES

Reprezinta nevoi identificate si observate, in dinamica dezvoltarii copilului, de
cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul, profesorul itinerant si de sprijin,
alte cadre didactice, personalul serviciului de evaluare si orientare scolard si
profesionald, precum si de medicul de specialitate care pune diagnosticul
potential generator de deficienta/afectare si /sau dizabilitate sau diagnosticul
de tulburare/dificultate de invatare. Necesitdtile educationale suplimentare pot
fi: adaptare curriculara realizata de profesorul itinerant si de sprijin impreund
cu cadrele didactice, strategii didactice diferentiate prin utilizare de fise de lucru
si fise de evaluare individualizate, demers didactic individualizat/personalizat,
utilizarea de caractere mdrite, terapie logopedica etc. Deficientele /Afectarile,
respectiv dizabilitatile care presupun necesitdti educationale suplimentare sunt
cele senzoriale, mintale, psihice si asociate, precum si dizabilitatile fizice
—motorii si neuromotorii — care impiedica scrisul in mod permanent.

Deficientele /Afectdrile, respectiv dizabilitatile somatice si HIV/SIDA nu presupun
necesitati educationale suplimentare, la fel si bolile rare fara tulburari psihice;

7.1.12

Orientarea scolara si profesionala de catre
COSsP

Vizeaza, pe de o parte, inscrierea copilului cu dizabilitati si CES sau doar cu CES in
invdtamantul special si special integrat, iar pe de altd parte, scolarizarea la
domiciliu sau in spital a copiilor fara CES, nedeplasabili, din motive medicale.
Copiii nedeplasabili din motive medicale pot avea sau nu CES si, de asemenea,
pot avea sau nu dizabilitati;

7.1.13

Plan de servicii individualizat (PSI)

Reprezinta un instrument de planificare a serviciilor psihoeducationale si a

interventiilor necesare asigurarii dreptului la educatie, precum si in vederea
abilitdrii si reabilitérii copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si profesional de

COSP;

7.1.14

Plan de interventie personalizat (PIP)

Reprezintd instrumentul de proiectare si implementare a activitatilor educational-
terapeutice, utilizat pentru eficientizarea activitatilor de interventie si atingerea
finalitdtilor prevazute in planul de servicii individualizat;

7.1.15

Plan educational individualizat (PEI)

Instrumentul de organizare si realizare coordonata si coerenta a procesului
educational pentru elevul scolarizat la domiciliu sau n spital, elaborat si revizuit
de catre cadrele didactice din unitatea de invatdmant rezidentiald-care predau la
clasa organizata in spital;

7.1.16

Scoala speciala

Unitate de invdtamant preuniversitar, de stat sau particulara, cu personalitate
juridicd, autorizata sau acreditatd in conformitate cu prevederile legale, in care
se asigura educatie si interventie psihopedagogicd de catre profesori specializati
persoanelor cu diferite tipuri si grade de dizabilitati/deficiente;

7.1.17

Scoala incluziva

Unitate de invdtamant preuniversitar, de stat sau particulard, cu personalitate
juridicd, autorizata sau acreditatd in conformitate cu prevederile legale, in care
se asigura conditiile educatiei nediscriminatorii pentru toti copiii/elevii/tinerii;

7.1.18

Certificat de orientare scolara

Document/act oficial eliberat de cdtre CMBRAE, conform prevederilor cuprinse in
Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, care precizeaza
diagnosticul/deficienta, gradul acestuia/acesteia, orientand copiii/elevii/tinerii cu
CES n invatdmantul de masa sau special.
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7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedurd de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationald

7.2.3 E Elaborare

7.24 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 DGASPC Directia Generala de Asistenta Sociald si Protectia Copilului

7.2.8 cosp Comisia de Orientare Scolard si Profesionala

7.2.9 CPC Comisia pentru protectia copilului

7.2.10 CIRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenta Educationald

7.2.11 | CMBRAE Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald

7.2.12 | CIAP Centrul Judetean de Asistentad Psihopedagogica

7.2.13 | SEOSP Serviciul de evaluare si orientare scolara si profesionala

7.2.14 | SPAS Serviciile publice de asistentd sociala

7.2.15 CIEC Comisia internd de evaluare continud

7.2.16 RCSP Responsabil de caz servicii psihoeducationale

7.2.17 RCP Responsabil caz prevenire

7.2.18 PSI Plan de servicii individualizat

7.2.19 PIP Plan de interventie personalizat

7.2.20 PEI Plan educational individualizat
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor profesionistilor/cadrelor didactice din unitatea de
invatamant, care interactioneaza cu copii cu dezabilitati si/sau CES, precum si parintilor/reprezentantilor
legali ai acestora.

In textul prezentei proceduri, prin sintagma ,,copii cu CES” se intelege copii/elevi/tineri cu CES.

Evaluarea educationala se face de catre cadrele didactice care lucreaza direct cu copilul, si anume:

- educatorul puericultor, pentru copilul inscris in unitatea de invatamant anteprescolar;

- educatoarea sau profesorul pentru invatamant prescolar, pentru copilul inscris in unitatea de invatamant
prescolar;

- profesorul de psihopedagogie speciala, pentru copilul inscris in unitatea de invatamant prescolar special;
- invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul primar, pentru copilul inscris in invatamantul
primar;

- dirigintele, pentru copilul nscris in invatamantul gimnazial;

- dirigintele, pentru copilul inscris in invdatamantul primar, gimnazial.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevdzute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

MANAGEMENTUL DE CAZ iN ETAPA DE EVALUARE

Orice profesionist/cadru didactic care interactioneaza cu un copil care prezintd suspiciuni privind
prezenta unei posibile dizabilitati si /sau CES are obligatia de a informa n scris familia acestuia asupra
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situatiei suspectate si de a semnala situatia acestuia DGASPC de domiciliu in vederea declansarii
procedurii de evaluare initiald, astfel incat acesta sa beneficieze de diagnostic precoce si interventie
timpurie. Informarea in scris se face cu avizul directorului unitatii de invatamant la care este inscris
copilul.

La solicitarea scrisa a parintilor /reprezentantilor legali, in vederea intocmirii dosarului pentru
incadrarea in grad de handicap sau pentru orientarea scolara si profesionald, se realizeaza
evaluarea educationala a copilului.

Evaluarea educationala se face de catre cadrele didactice care lucreaza direct cu copilul.

Rezultatele evaluarii educationale se consemneaza in Fisa psihopedagogicd. Cadrele didactice din
unitatea de invatamant realizeazd evaluarea educationald si intocmesc Fisa psihopedagogica in
colaborare cu profesorul psihopedagog, profesorul — educator, profesorul de psihodiagnoza sau cu
profesionistii din Comisia interna de evaluare continua.

Fisa psihopedagogicad este semnata de cadrul didactic care a intocmit-o, aprobata de directorul unitatii
de invatamant la care este inscris copilul si inregistrata in registrul unic de intrari-iesiri.

Fisa psihopedagogicd se inméaneaza /este transmisd pdrintelui/reprezentantului legal in original, cu
semnatura de primire/ cu confirmare de primire, in maxim 5 zile lucrdtoare de la data inregistrarii
solicitarii scrise depuse la secretariatul unitatii de invatamant la care este inscris copilul.

La solicitarea scrisa a psihologului care realizeaza evaluarea psihologica, unitatea de invatamant
elibereaza Fisa psihopedagogica in aceleasi conditii.

O copie a Fisei psihopedagogice se pastreaza la dosarul copilului de la unitatea de invatamant.

Pentru obtinerea certificatului de orientare scolara si profesionala, parintii/reprezentantul legal
depun/depune la sediul CMBRAE, la secretarul COSP, dosarul completat cu urmatoarele
documente lizibile:

a) cerere - tip pentru evaluare complexa si orientare scolara si profesionald;

b) copie a certificatului de nastere al copilului si a actului de identitate (daca este cazul);

c) copii ale actelor de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;

d) copie a documentului prin care se face dovada cd persoana care semneaza cererea este
reprezentantul legal al copilului, de exemplu, hotarére a instantei sau hotdrare a comisiei pentru
protectia copilului;

e) ancheta social3, cu valabilitate intre 3 luni si 6 luni;

f) fisa medicala sinteticd, cu valabilitate de 1 an;

g) certificatul medical tip A5, cu valabilitate intre 3 luni si 4 ani, dupa cum este stabilit termenul de
medic;

h) fisa de evaluare psihologica, cu valabilitate de pana la 3 luni;

i) fisa psihopedagogica, doar in cazul in care copilul este inscris intr-o unitate de invatdmant, cu
valabilitate de pana la 6 luni;

j) copie a foii matricole/adeverinta care atesta inscrierea copilului in unitatea de invatamant;

k) copie a ultimului certificat de orientare scolara si profesionald, la reorientare.

Cererea prevazuta la litera a) poate fi descarcata de pe site-ul CIRAE/CMBRAE, sau poate fi ridicata fie de
la secretariatul COSP din cadrul CJRAE/CMBRAE, fie de la secretariatul unitdtii de invatamant la care este
inscris copilul.

Documentele prevazute la literele e)-h) se depun in original. In situatia in care parintii/reprezentantii
legali opteaza si pentru incadrarea in grad de handicap, evaluarile psihoeducationale efectuandu-se
concomitent sau ulterior acesteia, documentele mentionate se depun in copie (certificat de incadrare in
grad de handicap, insotit de hotarare), certificate conform cu originalul de catre CPC de domiciliu.

La reorientare, dosarul copilului va fi completat si cu recomandarea Comisiei interne de evaluare
continud, care va contine observatii si recomandari, inclusiv privind forma de scolarizare.

Atat la prima orientare, cét si la reorientare, cererea, semnata de parinti /reprezentantul legal, impreuna
cu toate documentele mentionate, pot fi depuse la CMBRAE de unitatea de invatamant la care este
inscris copilul sau la care este angajat responsabilul de caz servicii psihoeducationale, in conditiile
obtinerii acordului in scris al parintilor / reprezentantului legal. In aceasta situatie, conducerea unitatii de
invatdmant se asigura cd dosarul este completat cu toate documentele prevazute.

In situatia in care parintii sunt divortati, cu custodie comund, cererea este semnata de ambii parinti.
Cererea se inregistreaza la secretariatul COSP numai in conditiile in care dosarul este complet, cu toate
documentele anexate.

COSP elibereaza certificatul de orientare scolara si profesionald in 4 exemplare originale: unul va fi
transmis parintelui, unul va fi transmis unitatii de invatamant la care este inscris copilul si unul rémane
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la dosarul de la SEOSP si un exemplar la DGASPC.

Dosarul copilului orientat scolar si profesional va ramane la SEOSP, iar o copie a acestuia va fi transmisa
de cdtre pdrinti, unitatii de invatdmant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale.
In termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea certificatului de orientare scolara si profesionald, transmis
de catre COSP, unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz va solicita parintilor o
copie a dosarului copilului.

MANAGEMENTUL DE CAZ iN ETAPA DE PLANIFICARE

In termen de 5 zile lucrétoare de la primirea certificatului de orientare scolard si profesionald, directorul
unitatii de invatamant desemneaza, prin decizie interna , responsabilul de caz servicii psihoeducationale.
Acesta poate fi profesorul itinerant si de sprijin.

Numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale se face de catre directorul unitdtii de
invatamant unde este acesta incadrat.

In situatia in care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru didactic titular, numirea
acestuia se face pe intreaga perioadd de valabilitate a certificatului de orientare scolara si profesionala.
In situatia In care responsabilul de caz servicii psihoeducationale este un cadru didactic suplinitor,
numirea acestuia se face pana la sfarsitul anului scolar.

Decizia este nominald si poate fi emisa pentru un copil sau pentru mai multi copii, cu conditia ca
certificatele de orientare scolara si profesionald ale acestora sa expire in acelasi timp.

Decizia se comunica personal cadrului didactic responsabil de caz in termen de maximum 2 zile
lucratoare de la emiterea acesteia. Decizia va fi insotita de Fisa de atributii.

Inainte de expirarea perioadei pentru care a fost numit, un responsabil de caz servicii psihoeducationale
poate fi inlocuit doar in situatia in care nu isi mai desfasoara activitatea cu copilul pentru care a fost
desemnat responsabil de caz servicii psihoeducationale.

Pentru elaborarea PSI, responsabilul de caz servicii psihoeducationale identifica toate serviciile si
interventiile necesare si profesionistii care le pot asigura, in conformitate cu recomandarile din
certificatul de orientare scolara si profesionald/raportul de evaluare psihoeducationala intocmit de
SEQSP.

in cazul copiilor cu dizabilitati si / sau CES integrati in unitatea de invatamant, echipa
multidisciplinara este formata din:

- profesorul itinerant si de sprijin, responsabil de caz servicii psihoeducationale;

- profesorul logoped de la cabinetul interscolar;

- profesorul consilier de la cabinetul de asistentd psihoeducationald;

- educatoarea /invatatorul/dirigintele si alte cadre didactice care predau la clasa, dupa caz.

Odata cu identificarea tuturor profesionistilor si formarea echipei multidisciplinare, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale transmite, transmite, in termen de 3 zile lucratoare, fisa de atributii fiecdrui
membru al echipei si pune la dispozitie dosarul copilului. In acelasi timp, solicitd fiecdrui membru
transmiterea tuturor informatiilor necesare completdrii PSI.

Informatiile oferite de catre profesionistii din echipa multidisciplinara pentru intocmirea PSI vor fi
transmise in scris, in termen de 10 zile lucratoare de la solicitarea responsabilului de caz, pe formular.
Durata PSI este aceeasi cu valabilitatea certificatului de orientare scolara si profesionald.

in situatia in care un copil este la prima orientare scolara, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale elaboreaza PSI astfel:

a) pentru copiii care nu sunt inscrisi in sistemul de invatamant, in termen de 30 de zile de la inceperea
frecventarii cursurilor (copii orientati scolar Tnainte de inscrierea in gradinita sau in clasa pregatitoare);

b) pentru copiii care frecventeaza cursurile unei unitati de invatamant, in termen de 30 de zile de la
numirea responsabilului de caz servicii psihoeducationale.

In situatia in care se solicitad reorientarea scolara si profesionald a copilului la trecerea de la un nivel de
invatdmant la altul, PSI va fi intocmit in termen de 30 de zile de la inceperea frecventarii cursurilor la
noul nivel de invatdmant (pentru copii orientati scolar la finalul invatdmantului prescolar, al claselor a IV-
a si a VIII-a, precum si la finalul scolii profesionale in vederea inscrierii la liceu).

Acelasi lucru este valabil si in situatia in care copilul este declarat repetent sau in situatia transferului
copilului de la o clasa la alta sau la o alta unitate de invatamant, PSI fiind intocmit in termen de 30 de zile
de la inceperea frecventarii cursurilor.

La reevaluarea si reorientarea scolara si profesionala a unui copil pentru care s-a eliberat un certificat de
orientare scolara si profesionala cu valabilitate de maximum un an de zile, copilul continuand cursurile
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scolare in aceeasi clasa (cu acelasi colectiv de cadre didactice) si in acelasi nivel de invdatamant, PSI va fi
intocmit cu cel putin 30 de zile inainte de expirarea certificatului de orientare scolara si profesional3d, la
solicitarea parintilor /reprezentantului legal adresatd unitatii de invdtdmant care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale. In acest caz, dosarul va fi completat cu PSI avizat de
catre directorul unitdtii de invatamant la care este incadrat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale.

In toate situatiile descrise mai sus, proiectul PSI va fi transmis COSP spre aprobare, cu adresd de
fnaintare, in termen de 3 zile de la predarea acestuia catre conducerea unitdtii de invatamant la care
este incadrat.

PSI va fi transmis catre COSP, spre aprobare, in 2 exemplare originale (in 3 exemplare, in cazul copilului
incadrat in grad de handicap). Dupa aprobare, in 3 zile lucratoare, COSP transmite cate un exemplar al
PSI, cu mentiunea “Aprobat in sedinta COSP din data de ....... " atat unitdtii de invatamant care a
desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale, cat si DGASPC de domiciliu care a desemnat
managerul de caz, in cazul copiilor care sunt incadrati intr-un grad de handicap, iar un exemplar al PSI
va ramane la dosarul copilului de la SEOSP.

La reorientare, copiii cu CES integrati in unitatea de invatamant care s-au aflat in situatie de repetentie
sau pentru care s-a realizat un transfer scolar, COSP transmite Inspectoratului Scolar, in atentia
inspectorului scolar pentru invatamant special, fotocopii ale certificatului de orientare scolara si
profesionald si cererii parintelui/reprezentantului legal, precum si un exemplar original al PSI. In acest
caz, PSI, impreuna cu cele 2 fotocopii, vor fi transmise unitatii de invatamant special de circumscriptie
care are arondatd unitatea de invatamant de masa la care este inscris copilul, care va desemna
responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

In cazul copiilor integrati in invatamantul de mas3, in termen de 5 zile de la primire, unitatea de
invatamant special care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale transmite o copie a
PSI unitatii de invatamant la care este inscris copilul.

Toate planurile de servicii individualizate ale copiilor cu CES integrati in unitati de invatamant de masa
care nu sunt incadrati in grad de handicap vor contine masuri de sprijin pentru promovarea educatiei
incluzive. Masurile de sprijin vor fi formulate de catre responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

Acestea pot fi:
- Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine;
- Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de mediu.

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine includ cel putin:

a) informarea parintilor ai caror copii frecventeaza unitatea de invatdamant cu privire la educatia incluziva
si incluziunea sociald a copiilor cu dizabilitati si/sau CES;

b) informarea elevilor din unitatea de invatamant cu privire la educatia incluziva si incluziunea sociala a
copiilor cu dizabilitati si/sau CES, intr-un limbaj adaptat varstei si, de preferintd, utilizdnd educatia de la
egal la egal;

c) informarea conducerii unitdtii de invatamant si a cadrelor didactice cu privire la educatia incluziva si
incluziunea sociala a copiilor cu dizabilitati si/sau CES;

d) prezenta facilitatorului, numit in literatura de specialitate shadow, alaturi de copil in unitatea de
invdtdmant.

Alte mdsuri de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de atitudine sunt informadrile si
campaniile de constientizare cu privire la acceptarea diversitatii, incluziunea sociald a copiilor cu
dizabilitati si/sau CES desfasurate la nivelul comunitatii.

Masurile de sprijin pentru prevenirea si combaterea barierelor de mediu, prin adaptarea
rezonabila a unitatii de invatamant in care invata copilul, includ cel putin:

a) serviciile de sprijin educational prevazute de Ordinul nr. 5.574/2011 pentru aprobarea Metodologiei
privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale
speciale integrati in invatamantul de masd, cu modificarile ulterioare;

b) accesibilizarea mediului fizic, informational si de comunicare din unitatea de invdatamant, adaptata la
tipurile de dizabilitate, de exemplu mutarea claselor si laboratoarelor la parter sau asigurarea deplasarii
copilului cu fotoliu rulant la etaj prin utilizarea unui lift, accesibilizarea balustradei sau folosirea
tehnologiilor de acces, precum si a tehnologiilor de asistare.
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in cazul copiilor cu CES incadrati in grad de handicap, masurile de sprijin pentru promovarea educatiei
incluzive vor fi incluse de catre managerul de caz in planul de abilitare/reabilitare.

Unitatea de invatamant in care se afla copii cu dizabilitati si/sau CES include in regulamentul de
organizare si functionare proceduri privind aprobarea prezentei facilitatorilor in unitatea de invatamant,
precum si modul de organizare a activitatii acestora. Facilitatorul poate fi unul dintre parinti, asistentul
personal, pentru copiii cu grad de handicap grav, sau o persoana numitd/recomandata de
parinti/reprezentantul legal provenind din cadrul unor organizatii neguvernamentale, universitati, alte
unitati, cu care unitatea de invatamant incheie acorduri in acest sens.

Includerea facilitatorului in plan se face fie la solicitarea parintilor/reprezentantul legal, fie la
recomandarea unui profesionist, inclusiv din cadrul echipei multidisciplinare care participa la elaborarea
PSI, cu acordul parintilor/reprezentantului legal.

Pentru copiii cu grad de handicap grav cu asistent personal, parintii /reprezentantul legal asigura
obligatoriu facilitator.

Atributiile facilitatorului sunt cel putin urmatoarele:

a) supravegherea si ingrijirea copilului in timpul orelor de curs, in pauze si in cursul activitatilor
extrascolare;

b) facilitarea relatiei copilului cu colegii, in timpul orelor de curs si in pauze;

c) facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic, in timpul orelor de curs;

d) sprijin la efectuarea exercitiilor predate, in timpul orelor de curs;

e) colaborarea cu cadrul didactic de la clasa, cu profesorul itinerant si de sprijin si cu alte cadre didactice
si profesionisti din scoal3;

f) facilitarea relatiei cu colegii si profesorii in cursul activitatilor extrascolare;

g) colaborarea cu parintii/reprezentantii legali.

Prezenta facilitatorilor la clasa nu poate fi conditionatd de gradul de handicap.

In vederea implementérii si furnizérii serviciilor din PSI realizat pentru copiii integrati in invat&mantul de
masd, responsabilul de caz servicii psihoeducationale elaboreaza, in colaborare cu profesionistii din
echipa multidisciplinard, planul de interventie personalizat( PIP) si adaptarile curriculare .

MANAGEMENTUL DE CAZ iN ETAPA DE IMPLEMENTARE S| MONITORIZARE

Furnizarea serviciilor si interventiilor pentru copilul cu dizabilitdti si/sau CES, familie/reprezentant legal si
alte persoane importante pentru copil se realizeaza in mod integrat si este monitorizata astfel incat
copilul sa beneficieze in mod real de acestea si adecvat dezvoltarii sale.

Aplicarea PSI va fi monitorizatd pe intreaga perioada de valabilitate a acestuia. Monitorizarea reprezinta
urmarirea si reevaluarea periodica a progreselor inregistrate de copil pe parcursul furnizarii beneficiilor,
serviciilor si interventiilor.

Pentru copiii pentru care s-a aprobat un PSI dar care nu sunt incadrati intr-un grad de handicap,
responsabilul de caz servicii psihoeducationale este si responsabilul desemnat cu monitorizarea PSI.
Pentru copiii incadrati intr-un grad de handicap si pentru care s-a aprobat un PSI, monitorizarea PSI
revine tuturor profesionistilor implicati in aplicarea PSI si furnizarea serviciilor, raportul de monitorizare
?Antocmit de responsabilul de caz servicii psihoeducationale fiind transmis si managerului de caz.

In vederea monitorizarii aplicarii PSI, in maximum 5 zile lucratoare de la primirea PSI aprobat, unitatea
de invatamant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale incheie un contract cu
parintii/ reprezentantul legal al copilului. PSI este anexa a contractului cu familia, transmis
parintilor/reprezentantului legal al copilului in copie, certificata ,,Conform cu originalul” de catre
directorul unitatii de Tnvdatamant.

Contractul cu familia se incheie pentru toti copiii pentru care s-a aprobat un PSI, cu exceptia celor care
sunt incadrati intr-un grad de handicap si a celor din sistemul de protectie speciala.

Contractul cu familia este un instrument utilizat de cdtre unitatea de invatdmant in cadrul procesului de
monitorizare a planului si se incheie pe durata acestuia. Contractul cu familia este revizuit odata cu
revizuirea PSI.

Parintii/reprezentantul legal si persoanele responsabile cu furnizarea serviciilor si interventiilor cuprinse
in PSI vor comunica responsabilul de caz servicii psihoeducationale orice schimbare survenitad care
necesitd revizuirea PSI.
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Monitorizarea aplicarii PSI se realizeaza prin:

a. mentinerea legaturii cu parintii/reprezentantul legal prin orice mijloace de comunicare;

b. mentinerea legaturii cu profesionistii responsabili din PSI , prin orice mijloace de comunicare si
rapoarte de monitorizare;

c. reevaluarea periodica a obiectivelor din PSI;

d. reevaluarea complexa periodica a orientdrii scolare si profesionale de catre COSP;

e. aprecierea gradului de satisfactie a beneficiarilor.

Periodic, obiectivele din PSI sunt reevaluate, urmadrindu-se eficienta beneficiilor, a serviciilor si a
masurilor de interventie.

Reevaluarea obiectivelor din PSI are loc anual, pentru copiii ale caror certificate de orientare scolara si
profesionald au termen de valabilitate un an scolar, si anual, pentru copiii ale cdror certificate au termen
de valabilitate pe nivel de invatamant.

In vederea realizarii raportului de monitorizare, toti profesionistii din echipa multidisciplinara transmit
responsabilului de caz servicii psihoeducationale rapoartele individuale de monitorizare cel mai tarziu in
ultima zi a anului scolar, dupa caz, dar nu mai devreme de incheierea situatiei scolare.

In situatii deosebite, care necesita reevaluarea cazului inainte de termen, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale solicita tuturor profesionistilor din echipa multidisciplinara rapoarte individuale de
monitorizare. Rapoartele individuale de monitorizare ale profesionistilor din echipa multidisciplinard vor
transmite in scris in termen de 5 zile lucratoare de la solicitare.

Rapoartele individuale vor fi inregistrate la unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz
servicii psihoeducationale si transmise in maximum 3 zile lucratoare responsabilului de caz servicii
psihoeducationale.

in situatia in care toate serviciile se furnizeazd in acelasi loc in care lucreazd si responsabilul de caz
servicii psihoeducationale, acesta poate aduna informatiile de la profesionisti in cadrul unei sedinte de
reevaluare a cazului, ocazie cu care se intocmeste un proces-verbal.

In perioada de reevaluare, responsabilul de caz servicii psihoeducationale aplica un chestionar
parintilor/ reprezentantul legal al copilului in vederea determindrii gradului de satisfactie.

In situatii exceptionale, ori de cate ori se constata dificultdti in implementarea planului, parintii/
reprezentantul legal al copilului sau oricare profesionist din echipa multidisciplinard poate sa solicite, in
scris, reevaluarea cazului. Solicitarea scrisd va fi depusd la unitatea de invdtamant care a desemnat
responsabilul de caz servicii psihoeducationale. In aceasta situatie, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale solicita imediat profesionistilor din echipa multidisciplinara rapoarte individuale de
monitorizare, care sunt obligati sa le transmitd in maximum 3 zile lucratoare de la solicitare.

Reevaluarea cazului va fi facuta si in situatie de corigentd, repetentie sau inregistrarii unui numdar mare
de absente care determinad un risc ridicat de parasire timpurie a scolii. In situatia in care se decide
nerevizuirea PSI, imediat dupa avizarea raportului de monitorizare va fi intocmit un plan de masuri
remediale.

Rezultatele reevaluarii, concluziile si recomandarile se consemneaza de responsabilul de caz servicii
psihoeducationale intr-un raport de monitorizare, care va fi intocmit in termen de maximum 3 zile
lucratoare de la primirea ultimului raport individual de monitorizare.

Raportul de monitorizare cuprinde informatii obtinute, dupa caz, din urmatoarele surse:

a. de la parinti/reprezentantul legal — in functie de mijlocul de comunicare folosit, sub forma de: nota
telefonica, adresa prin posta, mesaj pe e-mail, proces-verbal al unei intalniri, chestionare pentru
determinarea gradului de satisfactie s.a.;

b. de la profesionisti din echipa multidisciplinara — rapoarte individuale de monitorizare, periodice si
ocazionale, sau procesul-verbal de sedinta.

Raportul de monitorizare va fi transmis, spre avizare, astfel:

- Comisiei interne de evaluare continud, pentru copiii ai cdror responsabili de caz servicii
psihoeducationale au fost desemnat de catre o unitate de invatamant special;

- Consiliul profesoral, pentru copiii nedeplasabili scolarizati la domiciliu ai caror responsabili de caz
servicii psihoeducationale au fost desemnat de catre unitate de invatamant.
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In termen de 3 zile lucritoare de la avizare, raportul este aprobat de citre directorul unit3tii de
invdtamant care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale.

In termen de 5 zile lucratoare de la aprobare, rapoartele de monitorizare intocmite pentru copiii
incadrati in grad de handicap vor fi transmise catre DGASPC de domiciliu care a desemnat managerul de
caz.

Pentru o bund comunicare si colaborare intre responsabilul de caz servicii psihoeducationale si
managerul de caz, unitdtile de invatamant vor solicita DGASPC de domiciliu datele de contact ale
managerului de caz desemnat pentru fiecare copil incadrat in grad de handicap si orientat scolar si
profesional.

Parintii/reprezentantul legal sunt/este obligati/obligat sa anunte responsabilul de caz servicii
psihoeducationale orice problema, crizd, schimbare care poate conduce la modificarea PSI si
reorientarea scolara si profesionald inainte de termen.

In situatia n care parintii/reprezentantul legal refuza comunicarea/colaborarea cu responsabilul de caz
servicii psihoeducationale, unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz servicii
psihoeducationale, la sesizarea acestuia, solicita in scris DGASPC/SPAS de domiciliu efectuarea unei
vizite de monitorizare la domiciliul copilului.

PSI va fi revizuit in urmatoarele situatii:

a) dupa reevaluarea periodica sau in situatii deosebite, In cazul in care se constata regresul situatiei
copilului sau dificultati de implementare a planului care nu se pot remedia, inclusiv in situatia de
corigentd, repetentie sau a inregistrarii unui numar mare de absente, cu risc ridicat de parasire timpurie
a scolii, in termen de 10 zile lucratoare de la avizarea raportului de monitorizare de catre director;

b) dupa efectuarea vizitei de monitorizare la domiciliul copilului, cand se constatd aparitia unor dificultati
in implementarea PSI din cauza parintilor/reprezentantului legal al copilului, in termen de 5 zile
lucratoare de la primirea raportului vizitei la domiciliu;

¢) in maximum 48 de ore de la inregistrarea situatiilor care implica admiterea copilului intr-o unitate de
orice tip pentru copii sau pentru copil si familie care nu au fost prevazute in planul initial (de exemplu,
spital, centru de tip hospice, serviciu rezidential, adapost pentru victimele violentei in familie) sau luarea
unei masuri de protectie speciald la familia substituit/rude;

d) la transferul copilului de la o unitate de invatamant la alta, in termen de 30 de zile de la numirea
responsabilului de caz servicii psihoeducationale;

e) la schimbarea componentei echipei multidisciplinare, in termen de 30 de zile de la reorganizarea
echipei multidisciplinare.

Revizuirea PSI se face urmand aceiasi pasi ca in cazul elaborarii PSI initial.

PSI revizuit va fi transmis cu adresa de naintare in care se precizeaza motivele care au condus la
revizuirea acestuia, in 2 exemplare originale (in 3 exemplare originale, in cazul copilului incadrat in
grad de handicap), catre COSP, spre COSP, spre avizare, in termen de 3 zile de la predarea acestuia
de catre responsabilul de caz servicii psihoeducationale conducerii unitatii de invatamant.

PSI revizuit, cu mentiunea ,,Avizat in sedinta COSP din data de...” urmeaza acelasi traseu ca in cazul PSI
initial: COSP transmite, in 3 zile lucratoare, cate un exemplar al PSI , unitatii de invatamant si DGASPC de
domiciliu, Tn cazul copiilor care sunt incadrati intr-un grad de handicap, iar un exemplar al PSI va ramane
la dosarul copilului de la SEOSP.

In termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea acestuia, contractul cu familia se revizuieste, copia PSI
revizuit, devenind anexa la contract.

Aplicarea PSI inceteaza odata cu expirarea certificatului de orientare scolara si profesionald,
constatandu-se inchiderea cazului.

Cazul va fi inchis si in urmatoarele situatii:

a. transferul copilului la o altd unitate de invatamant;
b. in cazul in care se constata realizarea obiectivelor propuse in PSI inainte de expirarea certificatului de
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orientare scolard si profesionald, copilul fiind recuperat/reabilitat, profesionistii stabilind cad nu mai este
nevoie de acordarea de servicii individualizate.

c. refuzul parintilor /reprezentantului legal de a colabora cu unitatea de invatdamant sau cu profesionistii
din echipa multidisciplinard pentru implementarea PSI, inclusiv cand acestia refuza serviciile/
interventiile stabilite prin PSI;

d. la cererea parintilor/reprezentantului legal, inclusiv la cererea acestora de retragere a copilului de la
scoald;

e. in situatia Tn care elevul a fost declarat in abandon scolar;

f. decesul copilului;

- In situatia de la punctul d., documentul care st la baza declardrii cazului inchis este cererea motivats a
parintelui/reprezentantului legal prin care solicita incetarea acordarii serviciilor/interventiilor stabilite
prin PSI iar pentru punctul b. este procesul verbal al echipei multidisciplinare prin care se constata
refuzul parintelui/reprezentantului legal de a accepta serviciile/interventiile prin PSI. Procesul verbal se
intocmeste numai dupa efectuarea vizitei la domiciliu si transmiterii raportului de vizita la domiciliu.

- In situatiile descrise la punctele b.-e., responsabilul de caz servicii psihoeducationale transmite, cu
avizul atat a directorului care a desemnat responsabilul de caz servicii psihoeducationale cat si a
directorului la care este/a fost inscris copilul, o adresa catre COSP prin care se solicitd constatarea
incetdrii cazului. Dupa verificarea documentelor si audierea parintelui/reprezentantului legal, dupa caz,
COSP emite o hotarare prin care se inceteaza valabilitatea certificatului de orientare scolard si profesionala.
Aceasta decizie este adusa imediat la cunostinta parintelui, responsabilului de caz servicii
psihoeducationale si unitdtii de invatamant la care este/a fost inscris copilul.

- In cazul in care copilul este incadrat in grad de handicap, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale notificd DGASPC, de domiciliu in termen de 3 zile lucrdtoare de la primirea instiintarii
de inchidere a cazului

- In situatia in care copilul este transferat de la o unitate de invdatamant special la o altd unitate de
fnvatamant special sau la o unitate de invatamant de masa, odata cu transmiterea la unitatea de
invatdmant la care a fost transferat a foii matricole, dar nu mai tarziu de 10 zile lucrdtoare de la
aprobarea/avizarea transferului, unitatea de invatdmant va transmite si o copie a dosarului acestuia,
certificata ,,Conform cu originalul”. In acelasi timp unitatea de invatamant va notifica inchiderea cazului
COSP si DGASPC de domiciliu, daca copilul este incadrat intr-un grad de handicap.

- In situatia in care copilul este transferat de la o unitate de invdtamant de masa la o alta unitate de
fnvatamant de masa, in cererea de transfer parintele specifica existenta certificatului de orientare scolara
si profesionalad iar conducerea unitatii de invatamant la care se transfera copilul va notifica In acest sens
Inspectoratul Scolar, in termen de 5 zile lucrdtoare de la aprobarea transferului in consiliul de
administratie. Dupa notificare, inspectoratul scolar pentru invdatamant special va distribui unitatii de
fnvatamant special care are arondata unitatea de invatamant de masa la care s-a transferat copilul si va
notifica unitatea de Tnvatamant special in acest sens. Imediat dupa primirea notificdrii, unitatea de
invatdmant special va solicita unitdtii de invdtamant special care a avut in monitorizare cazul, o copie a
dosarului copilului, certificatd ,,Conform cu originalul”. In termen de 5 zile lucratoare de la primirea
dosarului, unitatea de unitdtii de invdtamant special care are arondata unitatea de invdtdamant de masd
la care s-a transferat copilul numeste responsabilul de caz urmand ca, imediat dupa desemnare, sa fie
respectati toti pasii procedurali din prezenta procedura.

- In situatia in care se schimba domiciliul copilului in alt judet, parintii/reprezentantul legal sunt obligati
sa notifice, in termen de 5 zile lucratoare, unitatea de invatamant care a desemnat responsabilul de caz
servicii psihoeducationale (conform contract), comunicand inainte de mutare, schimbarea domiciliului si
noua adresa.

In aceasta situatie, in cazul copiilor incadrati in grad de handicap, unitatea de invatamant solicita
DGASPC de domiciliu transmiterea datelor de contact ale noului manager de caz desemnat.

Acest lucru va fi solicitat si la Tmplinirea varstei de 18 ani, doar pentru tinerii aflati in familie (fiind
exceptati tinerii din sistemul de protectie speciald).

15



SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
NR.119

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPIII CU CES
BUCURESTI ORIENTATI SCOLAR SI PROFESIONAL

Cod: P.O. 12 Exemplar nr. 1

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII NEDEPLASABILI SCOLARIZATI LA DOMICILIV
Scolarizarea la domiciliu a elevilor nedeplasabili este asigurata de catre unitatile de invatamant de masa
sau special, autorizate sau acreditate.

Categoriile de elevi care beneficiaza de scolarizare la domiciliu sunt elevii nedeplasabili, cu boli
cronice, cu sau fara alte deficiente asociate, si elevii aflati in stare de convalescenta de lunga
durata, dupa afectiuni/traumatisme care au necesitat sau nu interventii chirurgicale, tratamente
spitalicesti etc, care sufera de urmatoarele deficiente (afectari):

a) afectari (deficiente) ale sistemului nervos si functiilor mentale globale;

b) afectdri ale structurilor si functiilor senzoriale;

c) afectari ale structurii laringelui si functiilor sale;

d) afectdri ale structurii si functiilor sistemelor cardiovascular, respirator si imunitar;

e) afectdri ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

f) afectdri ale structurii si functiilor aparatului urinar;

g) afectari ale structurii si functiilor aparatului locomotor si corespunzatoare miscarii si ale muschilor;

h) afectari ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

i) afectari legate de boala canceroasd;

j) afectari multiple ale organismului legate de boli genetice invalidante;

k) afectari ale organismului legate de transplantul de organe.

Orientarea scolara catre forma de invatamant Scolarizare la domiciliu se face la cererea parintelui/
reprezentantului legal instituit adresata CMBRAE de domiciliu. Cererea poate fi descarcata de pe site-ul |
CMBRAE sau poate fi ridicata de la secretariatul unitdtii de invdtamant la care este inscris copilul. Cererea va
fi insotité de dosarul personal al copilului. In cazul in care copilul este incadrat in grad de handicap,
dosarul contine toate documentele prevdzute la punctul in prezenta procedura. In cazul in care copilul
nu este incadrat in grad de handicap, dosarul poate fi depus si fara ancheta sociala si fisa medicala
sintetica, fisa psihologica fiind necesara doar in cazul unor afectari (deficiente) ale sistemului nervos si
functiilor mentale globale.

Certificatul medical tip A5 trebuie sa contind, in mod obligatoriu, recomandarea explicita pentru
scolarizarea la domiciliu.

In vederea completdrii dosarului, parintele/reprezentantul legal solicita Fisa psihopedagogica in
conditiile descrise in prezenta procedura.

Atat la prima orientare cat si la reorientare, cererea semnata de parinti/reprezentantul legal, impreuna
cu toate documentele mentionate, pot fi depuse la CMBRAE de unitatea de ?nvétéAmént la care este
nscris copilul, in conditiile obtinerii acordului in scris al parintilor/reprezentantului legal. In aceasta situatie
conducerea unitatii de invatamant se asigura ca dosarul este completat cu toate documentele
prevazute.

Orientarea scolara catre forma de invatdmant Scolarizarea la domiciliu se face pe o perioada de
maximum un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acesteia, la cererea parintelui/reprezentantului legal.
COSP elibereaza certificatul de orientare scolard si profesionald in 4 exemplare originale: unul va fi
transmis parintelui, unul va fi transmis unitatii de invatamant la care este inscris copilul, unul réméne la
dosarul SEOSP si unul la DGASPC.

Exemplarul pentru unitatea de invatdamant la care este inscris copilul va fi transmis, impreuna cu o
adresd de inaintare, in termen de 3 zile de la data emiterii, prin intermediul persoanei desemnate de
unitatea de invdtamant.

In termen de 10 zile lucratoare de la primirea instiintarii, unitatea scolard rezidentiala transmite, spre
aprobare, la CMBRAE, cu o adresa de inaintare, planul educational individualizat (PEI), numarul de
norme necesar si propunerile privind cadrul didactic/cadrele didactice care asigura instruirea elevului la
domiciliu.

PEI si adaptarea curriculard, daca este cazul, sunt elaborate de catre cadrul didactic/cadrele didactice de
specialitate care vor asigura scolarizarea la domiciliu si avizate de directorul unitdtii de invatamant
rezidentiale.

Elevii scolarizati la domiciliu studiaza toate disciplinele din planurile-cadru corespunzdtoare nivelului lor
de studii.
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La solicitarea unitatii de invatamant si la propunerea directorului CJRAE/CMBRAE, Consiliul de

Administratie al Inspectoratului Scolar aproba:

- unitatea scolara rezidentiala desemnata de CMBRAE;

- numarul de norme necesare scolarizarii la domiciliu a elevului;

- cadrele didactice care vor desfasura scolarizarea la domiciliu;

- PEI, avizat de directorul unitatii de invatamant rezidentiale.

- In termen de 3 zle lucritoare de la data sedintei Consiliului de Administratie, Inspectoratul Scolar
transmite unitatii scolare rezidentiale aprobarea scolarizarii la domiciliu.

- Imediat dupa primirea aprobarii, unitatea scolarda desemnatd pentru scolarizarea la domiciliu inscrie
elevul in catalog si in registrul matricol, dup@ caz, cu mentiunea ,,Scolarizat la domiciliu, conform
certificatului de orientare scolara si profesionalanr.__ /"

- Pe baza aprobarii Inspectoratului Scolar si cu acordul ConS|I|uIU| de administratie al unitdtii de
fnvatamant, directorul va emite decizia pentru numirea cadrului didactic/cadrelor didactice ce va/vor
asigura scolarizarea la domiciliu pe perioada specificatd de Inspectoratul Scolar, conform certificatului
de orientare profesionala.

- Numarul maxim de ore/sdaptdamand este de 4 ore pentru invatamantul primar, 6 ore pentru
invatdmantul gimnazial si de 8 ore pentru invatamantul liceal. Numarul de ore/sdaptdméana aferent
fiecarei discipline de invdatamant se stabilesc in Consiliul clasei/Comisiile interne de evaluare continud,
dupa caz, si se aprobd in consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

- In functie de situatia medicald a elevului, doveditd prin documente medicale, la recomandarea SEOSP
din cadrul CMBRAE, se pot norma si ore/saptamana pentru terapii specifice (psiholog, kinetoterapeut,
psihopedagog, logoped), cu mentionarea expresa a acestora in Certificatul de orientare scolara si
profesionald.

In functie de rezultatele evaluarii, COSP poate decide alocarea unui profesor itinerant si de sprijin in
vederea asigurarii serviciilor de asistentd psihopedagogicd, cu mentionarea expresa a acestui serviciu in
Certificatul de orientare scolara si profesionala.

- Durata orei de curs pentru invatamantul primar de mas3a este de 45 de minute, iar pentru
invatdmantul gimnazial si liceal de masa este de 50 de minute. Durata orei de curs pentru invatdamantul
primar si gimnazial special este de 45 de minute.

- Cadrele didactice au obligatia de a transmite continuturile didactice, continuturile disciplinelor pe care
le predau, in vederea formarii de competente, pe baza unei proiectari a activitatii, la domiciliul elevilor,
printr-o modalitate stabilita de comun acord intre cadru didactic, parinte si elev.

- In realizarea procesului educativ la domiciliu pot fi implicate si alte persoane (elevi, studenti etc), pe
baza de voluntariat, pentru activitati educative complementare si socializare.

- Cadrele didactice desemnate pentru scolarizarea la domiciliu vor efectua evaluari predictive, formative
si sumative, In conformitate cu planificarile anuale incluse in planul educational individualizat. Pentru
toate tipurile de evaluare, la toate disciplinele si nivelurile de invatdmant, se acorda cate 4 ore.

- Monitorizarea aplicarii planului educational individualizat pe perioada scolarizarii la domiciliu revine in
totalitate unitatii scolare rezidentiale.

- Condica de prezenta va fi completata la unitatea scolara rezidentiald unde este incadrat fiecare cadru
didactic, conform unei diagrame de prezentd cu semnatura parintelui.

- Anual, in termen de 10 zile de la aprobarea scolarizarii la domiciliu, intre CJRAE/CMBRAE si unitatea de
fnvatamant rezidentiald se vor incheia protocoale de colaborare pentru elevii aflati Tn aceasta situatie.

- Responsabilitatea elabordrii protocolului revine unitatii de invatamant rezidentiale.

- In vederea incheierii acestuia, protocolul poate fi transmis de unitatea de invatamant la Inspectoratul
Scolar si la data depunerii solicitarii privind aprobarea PEI si a cadrelor didactice care vor asigura
scolarizarea la domiciliu, cu conditia semnarii lui anterior de catre celelalte parti.

- In termen de 5 zile lucritoare de la primirea certificatului de orientare scolard si profesionald,

directorul unitdtii de invdtamant special sau de masa desemneazd, prin decizie interna , responsabilul de
caz servicii psihoeducationale. Pentru copiii scolarizati la domiciliu in unitati de Tnvétémént de masa,

responsabilul de caz servicii psihoeducationale este cadrul didactic care indeplineste functia de diriginte
la clasa la care este finscris copilul. In invatamantul special, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale este cadrul didactic cu functia de diriginte/cadrul didactic care desfasoara activitatea
de instruire.

- Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizare la domiciliu, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale desemnat impreuna cu echipa multidisciplinara, elaboreaza PSI.

- Echipa multidisciplinara care va implementa si monitoriza PSI, este formata din totalitatea cadrelor
didactice care asigura instruirea la domiciliu a copilului.

-Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea PSI vor fi parcurse toate
etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura.
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MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII SCOLARIZATI iN SPITAL

- Scolarizarea in spital este asigurata de catre unitatile de invatamant desemnate in acest sens de catre
Inspectoratul Scolar.

- Scolarizarea in spital se organizeaza pentru toti elevii cu boli cronice, tulburari neurologice sau cu boli
care necesita perioade de spitalizare mai mari de 4 saptamani.

Categoriile de elevi care beneficiaza de scolarizare in spital sunt cei care au fost diagnosticati cu
urmatoarele afectiuni:

a) afectiuni matabolice;

b) afectiuni rare, sistemice, genetice, autoimune;

¢) afectiuni oncologice;

d) afectiuni nefrologice;

e) afectiuni neurologice;

f) patologie psihiatrica.

- Procesul instructiv-educativ desfasurat in grupele/clasele din spitale organizate in regim simultan, se va
realiza in functie de specificul bolii, perioada de spitalizare, de diagnosticul/prognosticul bolii si de clasa
n care este inscris elevul in anul scolar respectiv.

- Orientarea scolara catre forma de invatamant Scolarizare in spital se face la cererea parintelui/
reprezentantului legal instituit adresatd CMBRAE de domiciliu. Cererea poate fi descarcata de pe site-
ul CMBRAE poate fi ridicatd de la sediul unitdtii spitalicesti la care a fost internat copilul .

- Cererea va fi insotita de dosarul personal al copilului. In cazul in care copilul este incadrat in grad de
handicap, dosarul contine toate documentele prevdzute in prezenta procedura.

- In cazul in care copilul nu este incadrat in grad de handicap, dosarul poate fi depus si fara ancheta
sociala si fisa medicala sintetica, fisa psihologica fiind necesara doar in cazul unor afectari (deficiente) ale
sistemului nervos si functiilor mentale globale.

- Certificatul medical tip A5 poate fi inlocuit cu scrisoarea medicala si trebuie sa contina, in mod
obligatoriu, recomandarea spitalizarii pe o perioada mai mare de 4 saptdmani.

- In vederea completarii dosarului, parintele/reprezentantul legal solicita Fisa psihopedagogica de la
unitatea de invatamant la care este inscris copilul , in conditiile descrise in prezenta procedura.

- Atat la prima orientare cat si la reorientare, cererea, semnata de parinti/reprezentantul legal, impreuna
cu toate documentele mentionate, pot fi depuse la CMBRAE de unitatea de invatamant care asigura
scolarizarea in spital, prin reprezentantul desemnat, in conditiile obtinerii acordului in scris al
parintilor/reprezentantului legal. In aceasta situatie, conducerea unitatii de invatamant se asigura ca
dosarul este completat cu toate documentele prevazute.

- Orientarea scolara catre forma de invatamant Scolarizare in spital se face pe perioada spitalizarii.

- COSP elibereaza certificatul de orientare scolara si profesionala in 3 exemplare originale: unul va fi
transmis parintelui, unul va fi transmis unitatii de invatamant care asigura scolarizarea in spital si unul
ramane la dosarul de la SEOSP. Exemplarul pentru unitatea de invatdmant care asigura scolarizarea in
spital va fi transmis prin intermediul persoanei desemnatd de unitatea de invatamant special.

- Dupa primirea certificatului de orientare scolara si profesionald, unitatea de invatamant care asigura
scolarizarea in spital inscrie copilul in registrul-catalog.

- In functie de rezultatele evaluarii, pentru copiii cu deficiente de invatare, adaptare, integrare, tulburari
de limbaj, COSP poate decide alocarea unui profesor itinerant si de sprijin si/sau profesor logoped, in
vederea asigurarii serviciilor de asistenta psihopedagogica si/sau a terapiei logopedice, cu mentionarea
expresa a acestui serviciu in Certificatul de orientare scolara si profesionala.

- Elevii scolarizati in spital studiaza toate disciplinele din planurile-cadru corespunzatoare nivelului lor de
studii, Tn conformitate cu planurile-cadru si programele scolare in vigoare care se aplica la clasa la care
este inscris copilul in unitatea de invatdmant de provenienta.

- In termen de 5 zile lucrdtoare de la primirea certificatului de orientare scolard si profesionald,
directorul unitdtii de invatamant care organizeaza scolarizarea in spital desemneaza, prin decizie
internd, responsabilul de caz servicii psihoeducationale. Pentru copiii scolarizati in spital, responsabilul
de caz servicii psihoeducationale este cadrul didactic care indeplineste functia de diriginte la clasa la
care este inscris copilul de la unitatea de invatamant desemnata sa asigure scolarizarea in spital.

- Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional pentru scolarizare in spital, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale desemnat, impreuna cu echipa multidisciplinara, elaboreaza PSI.

- Echipa multidisciplinara care va implementa si monitoriza PSI este formata din totalitatea cadrelor
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didactice care asigura instruirea in spital a copilului.

- Cadrele didactice vor efectua evaluari predictive, formative si sumative, in conformitate cu planificarile
calendaristice incluse in PEI.

- Notarea elevilor se realizeaza conform nivelului de scolarizare, pentru fiecare disciplind, domeniu de
studiu, respectiv modul de pregdtire, adaptat situatiei particulare a elevilor spitalizati; ritmicitatea notarii
variaza in functie de numarul de ore saptamanal alocat fiecarei discipline.

- Notele/calificativele se inregistreaza in registrul-catalog. La externare, elevul primeste adeverinta cu
situatia scolara si foaia matricold, dupa caz. Aceasta poate fi transmisa si de unitatea de invatamant care
a organizat scolarizarea in spital unitatii de invatamant la care este inscris copilul.

- Monitorizarea aplicarii PEI pe perioada scolarizarii in spital revine in totalitate unitatii scolare
desemnata sa organizeze scolarizarea in spital.

- Condica de prezenta va fi completata la unitatea spitaliceasca unde se desfasoara scolarizarea.

- Anual, intre unitatea scolara desemnata sa asigure scolarizare in spital si unitatea spitaliceasca unde se
desfasoara procesul instructiv-educativ se vor incheia protocoale de colaborare.

- Pentru elaborarea, avizarea/aprobarea, implementarea si monitorizarea PSI vor fi parcurse toate
etapele managementului de caz descrise in prezenta procedura.

DISPOZITII FINALE

- Unitatea de invatamant sau profesionistii care au acces la dosarul copilului au obligativitatea de a nu
face publice informatiile din acesta sau cuprinse in certificatul de orientare scolara si profesionald, atat
in cadrul unitatii cit si in afara acesteia. Incalcarea confidentialitatii se sanctioneaza conform legislatiei in
vigoare.

- Unitatile de invatdmant de masa si special care au desemnat cadre didactice responsabile de caz
servicii psihoeducationale, nominalizeaza o persoana din cadrul unitdtii care sa tind legatura cu COSP si
DGASPC de domiciliu, prin intermediul cdreia se vor depune si se vor elibera dosarele copiilor, vor
transmite corespondenta etc.

- Acordarea serviciilor/interventiilor prevazute in PSI, altele decat cele educationale, se realizeaza in
afara orelor de predare, cu exceptia celor prevazute a se desfasura in parteneriat intre membrii echipei
multidisciplinare.

Acordarea serviciilor/interventiilor mentionate anterior se pot acorda si in timpul orelor de curs, in
situatii exceptionale, pe baza unor aprobari special acordate de Inspectoratul Scolar sau ME.

- In acest sens, toti profesionistii din echipa multidisciplinara isi vor desfasura activitatea pe baza unui
program si a unei planificdri de acordare a serviciilor copiilor cu CES aprobate de conducatorul unitatii
de invatamant la care sunt incadrati.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisiile, compartimentele si persoanele implicate
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

10.Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia | Data editiei | Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modif
icarii
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 -
10.2 I-a -
10.3 I-a 7.10.2025 -
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SCOALA GIMNAZIALA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

NR.119
BUCURESTI

MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU COPIII CU CES

ORIENTATI SCOLAR SI PROFESIONAL

Cod: P.O. 12

Exemplar nr. 1

11.Formular de analiza a procedurii

Nr. | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. | Didactic Bradea Dana  [ResPonsabil CEAC 7.10.2025
2. | Didactic Prof.drd.Filip ionut Director 7.10.2025
Rézvan
12.Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13.Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba | Numar de exemplare | Arhivare
1 2 3 4 5 6
1 Anexa 1 — Model certificat de orientare scolara si - - 1 -
profesionala
2 Anexa 2 — Plan de servicii individualizat - - -
3 Anexa 2 - Cerere eliberare Fisa psihopedagogica - - -
4 Anexa 3 — Model contract cu familia copilului cu - - -
dizabilitati/CES
5 Anexa 4 — Model de raport de monitorizare - - -
6 Anexa 5 - Model curriculum adaptat - - -
7 Anexa 6 — Plan de interventie personalizat - - -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate ..........cceciirieis s e 2
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii .cucueremssecremrenssnnrenssnasnnsenssnnssnsnnasnnsnnsnnns 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

oL T =T LT 3
4. SCOPUI PrOCEAUNIi 1uuremrenunnmsensnnarensnssnsssssssssnssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnssnsnnssnnsnnsnnns 4
5. DOMENIUI @ APIiCANE uuuumrnnremrnsnnsnnnennnsnssnsssnss s ns s n oo oo oSS S S8R ES R SRS S8 SB R SR RS ES B R ER RS RS SRR RRRRR RS ES 5
L0 T T =11 LI T T Ty 6
7. Definitii ST ADreVIeri wuuuuiuueesesssisnnsnsiinnnnssssnnnsssrs s n s aa s s s a e nnna s a e R R nm SRR R RRRA R AR RRRRR R R R nnnnR R nnn 7
8. DeSCrierea ProCEOUUNTE cuumurmurenssnssenssnsnsnssnssnssssssssssssssssss s ssssaa s naaE oSSR RS SR SRR RR RS RRR R R RRRRRR R R RRRE 10
L B £ T T Y T 1T T 24
10. Formular de evidenti @ MOdifiCArilor ...cueeesenrenssnnsenssnsssnssnssnnsssssnssnnssnssnnssnssnnsnnssnssnnsnnsnnnsnnsnnnnnn 25
11. Formular de analizi @ ProCeUril s ueremrenusensenssssssnsmnsssssesssssssssssssssssssssssssssnssssssnssnnssnsnnnsnnsnnnnnn 25
12. Lista de difuzare @ proCedurii i rmesressrmnsssnnssnnssnnsssnnssnnssnnsssnsssnnssnnsssnsssnnssnnsssnnssnnssnnsssnnssnnnsnnnsnn 25
T T 25
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Anexanr.1la PO
Anexa Nr. 19 la Ordinul nr. 1985/2016
ANTET

Centrul Judetean de Resurse si de Asistenta Educationald ...........cc.coovvivvnininnenc e / Centrul Municipiului
Bucuresti de Resurse si de Asistentd Educationala

Model certificat de orientare scolara si profesionala pentru copiii cu cerinte educationale speciale sau
pentru copiii fara cerinte educationale speciale, nedeplasabili din motive medicale nr..../data ....

BLEVUL ...ttt bbb Rt r et b e bbb n et e , mama
...................................... statal oo, nAscut la data de e, 1IN
localitatea ...........ccceevneen. ,judetul ...ooovvenieie, , dOMICTHAL TN..evviieieicceee e , Str.
.................................. nr. ..., bl. ..., sc. ..., et. ..., ap. ......, judetul/sectorul ............c..cceeeververnrsnnnnnnn., POSESOr al
B.I./C.l. seriant. .............. s N P e ————— , avand:

O cu cerinte educationale speciale:
14. deficiente/afectari
15. gradul de handiCap .........ccccoevveieiiie i

16. tulburari/dificultati de Invatare o fara cerinte educationale speciale, nedeplasabil din motive medicale Este
orientat/reorientat pentru:

Unitatea de invatamant: o invatamant de masa o clasa
* cu profesor itinerant si de sprijin
 Invatamant special Nivelul: ...,
Regim: O zi O internat sdptamanal ointernat semestrial Scolarizare: o la domiciliu o in grupe/clase Tn spital

Conform raportului sintetic de evaluare nr. ............. 0 L v , eliberat de
serviciul de evaluare si

orientare scolara si profesionala, cu recomandarile prevazute in planul de servicii individualizat anexat. Prezentul
certificat este valabil panala ......................... :

Prezentul certificat S-a INTOCIMIT IN ......coiiiiiiiie e exemplare.
Prezentul certificat poate fi contestat in 5 zile de la luarea la cunostinta la CMBRAE.

Presedinte Comisia de orientare scolara si profesionald,
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Anexanr. 2 la PO 01.100
Anexa Nr. 15 la Ordinul nr. 1985/2016

Model plan de servicii individualizat pentru copiii cu cerinte educationale speciale
Numele si prenumele eleVulUi .........ccoooeiiiiiiii

IMIBIMA ...

TALA .o

Reprezentantul legal al copilulul ... Data nasterii ..........ccocevvvvnennnnn
DOMICHTUL ...t

Unitatea de invatamant la care €Ste iNSCIS ........ccovvvrieieiieriene e Certificat de orientare scolara si
profesionala nr. ...... din ..o emisde ............

Data realizarii/revizuirii planului de servicii individualizat .............c.ccccoooviveiieie e,

Responsabilul de caz servicii eduCationale .............ccccoviiiiiiiiieice e, Drepturi/Beneficii de

asistenta sociala pentru copiii cu CES (prevazute de Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare)

Servicii psihoeducationale pentru copilul cu CES

Perioada de [Persoana
Institutia Data de [acordare a [responsabila de
Tipul de serviciu/interventie  |responsabila [Obiective |incepere [serviciului [acordare a
serviciului (date
de contact)

Servicii educationale

Servicii de asistenta
psihopedagogica prin cadrul
didactic itinerant si de sprijin
Servicii de consiliere si
orientare scolara

Servicii de terapie
logopedica/terapia tulburarilor
de limbaj

Servicii de Kinetoterapie*
Asigurare transport la unitatea
de invatamant

Masuri de sprijin pentru
educatia incluziva**
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Anexanr. 3 la PO
Anexa Nr. 16 la Ordinul nr. 1985/2016

Nr. inregistrare/data ...............ccccvevennen.

Model contract cu familia copilului cu dizabilitati si/sau CES Incheiat astazi, .............cc.ccceuenee. , Intre:
o=V g g = o] o 11T | PSSR n calitate
de primar/director executiv/director aI primariei/DGASPC/unitatii de InVAtAMANL..........cccceverererenineseseeeeee e,
AOTESA TISTIEULICT. 1.ttt bbbt bt h e st e e e e b e b bbb £ a8 2R e et e st bt e bt b e b e b e e st e se et e ne e b e b e b e e e
si Doamna/Domnul .........cccceeevieieieienienienieienne. , In calitate de parinte/reprezentant legal al copilului
....................................................... , nascut la data de .................., domiciliat In...........occveeiiiiiiic e
................................................................................................................................................................ , pentru

care CPC a decis incadrare in gradul de handicap grav/accentuat/mediu/usor in temeiul Hotararii nr.........................
ladatade ....cccoovveirrnnnnee sau pentru care DGASPC a aprobat un plan de abilitare-reabilitare, anexa a raportului
de evaluare complexa nr. .............. e - F PP PR PP sau pentru
care COSP a decis orientarea scolard sau profesionala ............c.ceciiieiieiiniiiieie e n temeiul
certificatului de orientare scolara si profesionala nr.................... /data......ccceererrennenn.

I.Scopul contractului:
Asigurarea indeplinirii obiectivelor prevazute in planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat.
c) Obligatiile partilor:

* DGASPC, prin managerul de caz/SPAS, prin RCP/unitatea de invatamant....................... ,
prin responsabilul de caz servicii psihoeducationale ............c.coocveveiieeneiienieere e , se obliga la
urmatoarele:

 sd asigure si sd faciliteze accesul copilului si familiei la beneficiile, serviciile si interventiile prevazute
in planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat, anexa la prezentul contract;

* sd monitorizeze indeplinirea obiectivelor din planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii
individualizat;e prevederi exclusive pentru contractul cu DGASPC/unitatea de invatdmant:

* sdrevizuiascd planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat atunci cand este cazul si
copilul nu necesita, totodatd, revizuirea incadrarii in grad de handicap, respectiv a orientarii

scolare/profesionale inainte de expirarea termenului legal;* prevederi exclusive pentru contractul cu
SPAS:

* sa sesizeze managerului de caz modificarile situatiei copilului ce impun revizuirea planului de
ADIIITAre- rEADIITAIE .......c.eeieeeeee e ste e ne e si/sau
............................................................................................................................................. reevaluarea
............................................................................................................................................. incadrarii
............................................................................................................................................. in grad

............................................................................................................................................. handicap;

* sa sprijine parintele pentru indeplinirea procedurilor de reevaluare a incadrarii in grad de handicap cu
cel putin 60 de zile inainte de expirarea perioadei de valabilitate specificate in certificatul de incadrare
anterior;
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 sd pund la dispozitia parintilor formularele/tipizatele necesare completarii dosarului pentru reevaluare;
» sa programeze depunerea dosarului la DGASPC si intalnirea cu SEC, dupa caz;

* sa transmita prin fax/e-mail documente solicitate familiei sau SPAS de catre SEC/managerul de caz in
cursul reevaluarii;e prevederi exclusive pentru contractul cu unitatea de invatamant:

+ sa sesizeze CEOSP modificarile situatiei copilului ce impun modificarea planului de servicii
individualizat si/sau orientarea scolara sau profesionala.

 Parintele/Reprezentantul legal se obliga:
h) sa asigure participarea copilului la activitatile prevazute in planul de abilitare-reabilitare/planul de
servicii individualizat (sa il pregateasca, sa il duca la timp etc.);
i)sa colaboreze cu profesionistii responsabili din planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat;

j)sa colaboreze cu managerul de caz/RCP/responsabilul de caz servicii psihoeducationale in scopul monitorizarii
planului de abilitare-reabilitare/planului de servicii individualizat si indeplinirii prevederilor prezentului contract;

k) sa anunte managerului de caz/RCP/responsabilului de caz servicii psihoeducationale orice problema, criza,
schimbare care poate conduce la schimbarea planului de abilitare-reabilitare/planului de servicii individualizat si
reevaluarea incadrarii in grad de handicap/reorientarea scolara sau profesionala inainte de termenul legal;

) sa pastreze toate documentele copilului intr-un dosar;e prevederi exclusive pentru contractul care are drept anexa
planul de abilitare-reabilitare:

m) sa utilizeze beneficiile de asistenta sociale primite exclusiv pentru copil/cu scopul pentru care au fost date,
punand la dispozitia DGASPC/SPAS documentele justificative la solicitare;

n) sa solicite reevaluarea incadrarii in grad de handicap cu cel putin 60 de zile inainte de expirarea perioadei de
valabilitate specificate in certificatul de incadrare anterior;

o) sa participe la programele de transfer de deprinderi pentru parinti in vederea abilitarii-reabilitarii copilului (daca
sunt in plan);

p) sa efectueze activitatile ce ii revin pentru acasa din programele de transfer de deprinderi pentru parinti conform
indicatiilor terapeutului (daca sunt cuprinse in plan);

q) sa participe la activitatile si serviciile care il vizeaza in mod direct (daca sunt in plan).
d) Durata contractului

Prezentul contract intra in vigoare de la data semnarii lui si se incheie pe perioada de implementare a planului de
abilitare-reabilitare/planului de servicii individualizat.

e) Clauze finale
f. Orice modificare adusa prezentului contract se face prin acordul ambelor parti, prin notificare directa.

g. In caz de nerespectare a prevederilor din prezentul contract, se va apela la mediere. Daca medierea esueaza,
contractul va fi reziliat si intreg procesul de planificare se va relua.

h. Falsul in declaratii sau in inscrisuri se pedepseste conform art. 326 din Codul penal.

i. Planul de abilitare-reabilitare/Planul de servicii individualizat constituie anexa si parte integranta a prezentului
contract.

Prezentul contract s-a incheiat in doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte. Semnatura primar/director
EXECULIV/AITECTON ...vvvvieeie e

Semnatura manager de caz/RCP/responsabilul de caz servicii psihoeducationale..............cccccceviveiiieinnnnne
Semnatura parinte/parinti/reprezentant legal al copilului ............ccooooviiiiiiiinn
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Anexa nr. 4 la PO 01.100

Anexa nr. 17 la Ordinul nr. 1985/2016

Nr. inregistrare raport ..........cccccoceeervrennnnn fdata .....ccooveeiiiiiie,
Dosar Nr. ......ccccceeveveannns [data inregistrarii ............cccccoeuu....

Aprob. Sef ierarhic/Directorul unitatii de invatamant

Avizat CIEC /consiliu profesoral (numai pentru copiii cu CES)
Model raport de monitorizare

Sectiunea |

Date de identificare

Sectiunea Il

Date relevante privind activitatea asistentului personal (se completeaza numai pentru copiii incadrati in
gradul grav de handicap care au asistent personal)

- Activitatea asistentului personal se desfasoara in interesul superior al copilului, in acord cu fisa postului.
sau
- Dificultati intampinate in desfasurarea activitatii asistentului personal .............ccccovriiiiiiinnn.
-Solutii de remediere da/NU .........cccooeieiiiineie s
Sectiunea 11
Date relevante privind receptionarea si utilizarea beneficiilor cuprinse in planul de abilitare- reabilitare

I =1L 1= 103 L1 SRR sunt
receptionate si utilizate in interesul superior al copilului.

sau
g) Beneficiile sunt receptionate si nu sunt utilizate in interesul superior al copilului ...............c.ccooene.
h) Dificultati intampinate in receptionarea si utilizarea beneficiilor ............c.ccoooiiiiiii
i) Solutii de remediere da/NU .........ccceeivieiiiiie e
Sectiunea IV
Date relevante privind serviciile cuprinse in planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii individualizat

oIS =] Y [ |1 P TSPTR pentru
copil/familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul responsabil.

h. Se observa progres/stagnare in normele admise in situatia COPilUIUT ...........ccoovviiiiiiiiiie, sau
i. Dificultati intampinate in furnizarea ServiCiilor ...........ccccoovi i

j. Se observa stagnare indelungata/regres in situatia COpilului ...........ccooveveiiiiiininiiinen

k. Solutii de remediere da/NU ........cooeieerenieiienie e
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Sectiunea V
Date relevante privind interventiile cuprinse in planul de abilitare-reabilitare/planul de servicii

individualizat
) Interventiile ........ccccoevviiiieinenn, pentru copil / familie sunt furnizate in termenii stabiliti de profesionistul
responsabil.
sau
11) OO U OO U RO RO UURTUROTI Dificultati

Sectiunea VI

Gradul de satisfactie a beneficiarului si familiei sale privind progresele copilului si modul de implementare a
planului, precum si alte date relevante ...........ccccccooovvveiierceiene.

Sectiunea VI
Concluzii
g) Procesul de abilitare si reabilitare a copilului decurge conform planului, cu/fara solutii de remediere.
h) Procesul de abilitare si reabilitare a copilului intampina dificultati care necesita revizuirea planului motivat de

i) Este necesara 0 noua incadrare in grad de handicap/orientare scolara si profesionala inainte de expirarea
termenului legal, MOtivata de ...........cocooiiiiieiee e d)Obiectivele planului au fost
atinse in totalitate/partial/nu au fost atinse in termenul propus. e)Obiectivele planului au fost atinse in termenul
propus/inainte de termenul propus.

Lo AILE CONCIUZIT ettt e e e e e eeeeeeennens

Sectiunea VIII
Recomandari

» Mentinerea planului si reevaluare in data de/perioada ............c.cccceveveiiieiieieece s
Termen de solutionare ............cccceeeeveenennen, PENEIU Lottt re et re e profesionisti
responsabili
sau

Propunere/Decizie de revizuire a planului

Propunere/Decizie de revizuire a contractului cu familia sau

Propunere de reevaluare complexa

Reluarea demersurilor de reevaluare complexa, conform termenului legal

 Decizie de incepere a monitorizarii postservicii pentru Perioada ............cccceeeeveereeiiieeveesiieesieens
ALE TECOMANTANT ....vveveeeiieeie ettt e e enneeneeas
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Anexe:

- Documente primite de la parinti
- Rapoarte de implementare de la profesionisti

- Rapoarte de vizita
-Plan revizuit

- Contract cu familia revizuit

- Alte documente relevante
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AVIZAT INTOCMIT/PROPUS DE

DIRECTOR (nume/prenume, semnatura, stampila PROFESOR (nume/prenume,
semnatura)
ANEXA 5 la PO 01.100 RESPONSABIL COMISIA DE CURRICULUM (se iN COLABORARE CU PROFESOR DE
avizeaza/completeaza de responsabilul comisie de curriculum SPRIJIN (nume/prenume,
Nr......... /oot doar in institutiile in care nu exista profesor de sprijin) semnatura)

CURRICULUM ADAPTAT

NUMELE SI PRENUMELE CADRULUI/CADRELOR DIDACTICE PROPUNATOR/PROPUNATOARE: prof + prof. de sprijin NUMELE SI PRENUMELE ELEVULUI:

CERTIFICAT DE ORIENTARE SCOLARA SI PROFESIONALA NR. . ..........c.onieeunnoo.... DATA
10393 (o T=F o o P CLASA: DISCIPLINA:
PERIOADA DE IMPLEMENTARE : . . . .. ..o oot ueteee et e et e e e e e e e e e e et eeeeeens COMPETENTE GENERALE:

Competenta generala 1:

Competente Continuturi/Exemple de activitdti de Metode Si mijloace Criterii minime de evaluare
specifice invatare adaptate

1.1.

1.2.

Competenta generald 2. Exprimarea de mesaje orale in diverse situatii de comunicare

Competente Continuturi/Exemple de activitdti de Metode Si mijloace Criterii minime de evaluare
specifice invatare adaptate
2.1.

MODALITATI ADAPTATE DE EVALUARE:

Notd: Prezentul model de curriculum adaptat a fost dezbdtut cu profesioni§ti din invatdmdntul special §i special integrat din Bihor in
data de 26.04.2024. Ramane la latitudinea institutiei dacd apare pe document diagnosticul copilului §i certificatul de orientare Scolara
S§i profesionald. Aceste informatii sunt date cu caracter personal §i ar putea fi trecute dacd doriti in tabelul centralizator intocmit la
nivelul unitdtii de invatdamant

29



Anexa nr. 6 la PO 01.100

ANTETUL Scolii: .....
Nr. .......... din ......... ... i i,

Tabel centralizator al documentelor de proiectare Scolard/curriculum adaptat

pentru copiii / elevii /tinerii cu CES integrati in invatdmdntul de masd, an Scolar

Nr. | Nume si prenume elev | Diagnostic Certificat de orientare Nume si prenume cadru | Disciplina de invatamant la
" scolara si profesionala didactic care se intocmeste
crt. (nr./data) curriculum adaptat
1
2
3
Director:

Notd: Tabelul centralizator (Anexa nr. 6 ) va fi depus fizic sau transmis online spre avizare la inspectorul pentru invatdmdnt special
(elena.erdeli@isjbihor.ro) de catre directorul Scolii de masd/persoana desemnatd de director pdnd cel tdrziu in data de 30 octombrie a
fiecdrui an Scolar. Un exemplar al tabelului centralizator rdmane la sediul ISJ Bihor, un exemplar va fi ridicat dupd avizare de cdtre
persoana desemnatd de institutia de invatdmdnt.
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ANEXA 7 la PO 01.100
ANTETUL Scolii: ..... AVIZAT INTOCMIT/PROPUS DE

DIRECTOR (nume/prenume, semnatura, stampila PROFESOR DE SPRIJIN
(nume/prenume, semnatura)

PLAN DE INTERVENTIE PERSONALIZAT
*Numele Si prenumele:
eData naSterii:
eInstitutia integratoare:
eGrupa/Clasa:
eProfesor de sprijin:
eDiagnostic:
*Perioada de implementare a programului:
eDomeniile vizate: Stimulare cognitivd, Abilitdti sociale Si interpersonale, Deprinderi de viatd independentd
*Nivel constatat la evaludri:

eCompetente generale: (conform Programelor Scolare pentru,Tnvétémént special primar Si gimnazial, dizabilitdti intelectuale grave,
severe Si/sau asociate, Anexe la OME nr. 3702/21.04.2021)

eTipuri de evaludri propuse: evaluare inifiald, formative, finald.
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Domeniu/

Criterii minimale

Activitati de Metode si mijloace Perioada de . Observatii-
Competente invitare didactice interventie de apreciere a Monitorizare
specifice progreselor
Evaluare initiala
M 11 Metode didactice: Crl-
cognitiva
C1 Mijloace didactice: Cr2—
C2
C3 12 Cr3-

Abilitati sociale si
interpersonale
C1

Metode didactice:
Mijloace didactice:

C2

C3

Deprinderi de
viata

Metode didactice:

independenta

Mijloace didactice:

C1

C2

C3

Evaluare finala
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Nota:

In functie de evaluarea realizatd se pot stabili competente specifice pentru unul, doud sau toate domeniile vizate de
program. Rubrica de Metode si Mijloace Didactice poate fi eliminatd din tabel, iar informatiile din ea pot fi
addugate in tabel.
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